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NAO VER TUDO A
Cédigo da Oferta:
0E202309/1089

Tipo Oferta:
Mobilidade Interna

Estado:
Ativa

Nivel Orgénico:
Juntas de Freguesia

Orgao/Servico:
Junta de Freguesia de Monte Real e Carvide

Regime:
Carreiras Gerais

Carreira:
Assistente Técnico

Categoria:
Assistente Técnico

Grau de Complexidade:
2

Remuneracgéao:
Posicao detida na entidade de origem.

Suplemento Mensal:
0,00 EUR

Caracterizacdo do Posto de Trabalho:

Funcdes de natureza executiva, de aplicacdo de métodos e processos, com base em diretivas bem definidas e instrucoes gerais, de grau
médio de complexidade, nas areas de atuacao comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuacdo dos 6rgéos e servicos, tais
como: assegurar o atendimento ao publico e a execucao de tarefas inerentes ao mesmo; assegurar a operacionalizacao do espaco de
cidadao; proceder ao registo da correspondéncia recebida e expedida; proceder a emissao de documentos administrativos - atestados,
termos de justificacdo administrativa, autenticacdo de documento, registos de canideos e gatideos; proceder a gestao do
aprovisionamento e economato: gestao de stocks, contratos com empresas externas, rececao e registo de requisicoes internas e entrega
dos materiais solicitados; realizar a arrecadacédo das receitas proprias da unido das freguesias, nomeadamente taxas e licencas;
assegurar a gestao e atualizacao das redes sociais da uniao das freguesias; garantir a organizacao do arquivo; apoiar as atividades
dinamizadas pela freguesia; realizar as demais tarefas inerentes ao conteldo funcional da carreira / categoria.

Local Trabalho N° Morada Localidade Codigo Postal Distrito Concelho
Postos
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Junta de Freguesia de Monte Real e 1 Parque Olimpio Duarte Monte Real 2425043 MONTE Leiria Leiria
Carvide Alves

Total Postos de Trabalho:
1

Observagoes:

Relagdo Juridica Exigida:
Nomeacao definitiva
CTFP por tempo indeterminado

Requisitos para a Constituicdo de Relag¢ao Juridica :

a) Nacionalidade Portuguesa, quando nao dispensada pela Constituicao, convencao internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

¢) Nao inibicdo do exercicio de fungdes pUblicas ou néo interdicao para o exercicio daquelas que se propée desempenhar;
d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensaveis ao exercicio das funcoes;

e) Cumprimento das leis de vacinacéo obrigatoria.

Habilitacao Literaria:
12° ano (ensino secundario)

Outros Requisitos:
Experiéncia profissional nas funcées descritas no ponto 3.

Envio de candidaturas para:
geral@ufmonterealcarvide.pt

Contatos:
geral@ufmonterealcarvide.pt

Data Publicitagao:
2023-09-28

Data Limite:
2023-10-27

Jornal Oficial e Orgao de Comunicagéo Social:

Descricdo do Procedimento:

Oferta:

1. Recrutamento, em regime de mobilidade na carreira e categoria de Assistente Técnico, 1 (um) posto de trabalho, na area de Servicos
Administrativos.

2. Requisitos:

a) Ser titular de relacao juridica de emprego publico por tempo indeterminado previamente estabelecida;

b) Ser titular de 12.° ano de escolaridade.

3. Caracterizacdo do posto de trabalho a ocupar: assegurar o atendimento ao publico e a execucao de tarefas inerentes ao mesmo;
assegurar a operacionalizacao do espaco de cidadao; proceder ao registo da correspondéncia recebida e expedida; proceder a emissao
de documentos administrativos - atestados, termos de justificacdo administrativa, autenticacdo de documento, registos de canideos e
gatideos; proceder a gestao do aprovisionamento e economato: gestao de stocks, contratos com empresas externas, rececao e registo
de requisicoes internas e entrega dos materiais solicitados; realizar a arrecadacédo das receitas proprias da unido das freguesias,
nomeadamente taxas e licengas; assegurar a gestao e atualizacao das redes sociais da uniao das freguesias; garantir a organizacao do
arquivo; apoiar as atividades dinamizadas pela freguesia; realizar as demais tarefas inerentes ao conteudo funcional da carreira /
categoria.

4. Competéncias comportamentais exigidas: Realizacao e Orientacao para Resultados; Conhecimentos e Experiéncia; Responsabilidade e
Compromisso com o Servico; Trabalho de Equipa e Cooperacao.

5. Local e Horario de Trabalho:
5.1. Local: Instalagoes da Unido das Freguesias de Monte Real e Carvide.

5.2. Horario de trabalho: 09h00 as 13h00 e das 14h00 as 17h00, sem prejuizo de outros horarios aplicaveis.

6. Métodos de selecdo: a selecao dos candidatos sera efetuada com base na analise do curriculo apresentado, complementada com uma



entrevista.

7. Formalizacao das candidaturas: no prazo de 20 dias Uteis contados da data da presente publicacdo, os interessados deverao enviar o
seu curriculo (atualizado, datado e assinado), certificados de formacgdes frequentadas e declaracao comprovativa da modalidade de
relacao juridica que detém, da carreira/categoria, da posicdo, nivel remuneratdrios, o respetivo montante remuneratorio, e a
classificacdo obtida na avaliacdo de desempenho, mencionando como referéncia/assunto do e-mail “Recrutamento por mobilidade

interna - Assistente Técnico”, para o endereco eletronico geral@ufmonterealcarvide.pt.

8. Publicitacédo: a presente oferta de emprego sera igualmente publicitada na pagina eletronica da Unido das Freguesias de Monte Real
e Carvide em www.ufmonterealcarvide.pt.

9. Mais esclarecimentos poderao ser obtidos por e-mail para o seguinte endereco eletronico geral@ufmonterealcarvide.pt.
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Links Uteis

Oportunidades na UE
Eures (https://ec.europa.eu/eures/home.jsp?lang=pt)
EPSO (https://epso.europa.eu/home_pt-pt)
Carreiras Internacionais (http://www.carreirasinternacionais.eu)
Org. Int. do Trabalho (https://www.ilo.org/lisbon/lang--pt/index.htm)
OCDE (http://www.oecd.org/careers/)
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Presidéncia do Conselho de Ministros
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